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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. SERVIGCOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL
APLICADA AO SETOR PUBLICO.

2.JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo dos servigos técnicos especializados conforme citado acima, visa
assessora de dreas que controlam e movimentam recursos financeiros que afetam
diretamente o patriménio da entidade. Outro fator que torna a contratagao imprescindivel
diz respeito as constantes modificacdes e adaptacdes inseridas pela legislacdo, tanto
municipal quanto federal, voltadas para as areas, e tem por objeto da assessoria e
consultoria, exigindo a presenca de profissionais com conhecimento adequado e
especializado para auxiliar na aplicagdo correta dessas normas, bem como otimizar as
rotinas dos setores envolvidos nos processos de compras e contabilizacdo além da
capacitacdo dos servidores dos setores contdbeis.

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVO, VALOR MAXIMO REFERENCIA, LOCAL DE
PRESTACAO E PARTICIACAO DOS ITENS.

cODIGO . VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTDE , VALOR TOTAL
TCE UNITARIO

SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS DE

215903-1 | ASSESSORIA E

1 mensal 2 RS: 7.300,00 | RS: 14.600,00
CONSULTORIA

CONTABIL APLICADA

AO SETOR PUBLICO

VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO RS 14.600,00 (Quatorze mil e seiscentos reais).

3.2. DA PARTICIPACAO NO ITEM

3.2.1. O item nao é destinado exclusivamente as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, de acordo com o artigo 48, inciso | e Ill da Lei Complementar 123/2006 e suas
alteragGes, ante a ndo comprovacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas na regionalidade e local.
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4. DOS DOCUMENTOS A VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICA
FINANCEIRA.

4.1. DA QUALIFICACAO TECNICA.

4.1.1. Atestado de capacidade técnica compativel aos servicos licitados, podendo ser
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado (caso o atestado seja emitido por
pessoa juridica de direito privado, deverd obrigatoriamente ser apresentado com firma
reconhecida em cartorio);

4.2. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA

4.2.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

4.3 DA QUALIFICAGAO JURIDICA

4.3.1. Cédula de Identidade;

4.3.2. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

4.3.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de eleigdo de seus administradores, ou;

4.3.1. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio, ou;

4.3.1. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir, ou.

4.4. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

4.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), onde a mesma
podera ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

4.4.2. Prova de regularidade com a Fazenda Federal unificado a Seguridade Social - INSS,
feita por meio da apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Tributos e
Contribuicbes Federais e Quanto a Divida Ativa da Unido, onde a mesma poderd ser
retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

4.4.3. Certiddao Conjunta de Pendéncias Tributarias e N3o Tributarias junto a SEFAZ e a
PGE do estado de Mato Grosso, especifica para participar de licitacdes, onde a mesma
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podera ser retirada no site: http://www5.sefaz.mt.gov.br/, ou expedida pela Agéncia

Fazenddria da Secretaria de Estado de Fazenda do respectivo domicilio tributario;

4.4.4. Certiddao Negativa de Débito de Tributos Municipais, incluindo-se a Divida ativa da
sede ou domicilio da licitante;

4.4.5. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
— CRF emitido pela Caixa Econdmica Federal, onde a mesma pode ser retirada no site:
WWWw.caixa.gov.br;

4.4.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), onde a mesma poderd ser
retirada no site: www.tst.jus.br;

5. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

5.1. O membro responsavel pelo recebimento de servicos nomeado por portaria ou fiscal
de contrato recebera o objeto de forma definitiva mediante atestacao.

6. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

6.1. A empresa prestara servicos técnico especializados nas seguintes modalidades:

6.1.1. Suporte técnico presencial, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Alto
Garcas/MT (in loco) e de forma remota.

6.1.2. Suporte técnico através de telefone, acesso remoto ou e-mail. As despesas com
locomocao, diarias, hospedagem e alimentacdo, quando do deslocamento e permanéncia
no Municipio para a prestacao de servigcos serdao de inteira responsabilidade da Empresa
Contratada.

6.1.3. Serdo disponibilizados técnicos para o devido suporte presencial de forma a agilizar o
processo

6.1.4. O Cronograma de visitas presencias sera elaborada em conjunto com a
administra¢do da Prefeitura de Alto Garcas/MT.

6.2. Os servigos técnicos especializados, entre outros compreende:

6.2.1. Concepgao e implantagao de rotinas e processos para execugao dos servigos de
contabilidade e tesouraria, com instrugdes passo a passo, para processamento da execucao
orcamentdria e contabilidade, nos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e
compensado, que permita registrar a execucdo orcamentdria, por meio de emissdo,
liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos.
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6.2.2. Assessorar o contabilista no que se refere a todos os procedimentos e servigos

contabeis;

6.2.3. Apoio para elaboragdao do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei
Orgamentaria;

6.2.4. Apoio na elaboragao, alteragdo e manutengao do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual;

6.2.5. Orientar nas configuracdes, conferéncias e emissdo de relatdrios de Gestdo Fiscal e
Execucdo Orcamentdria, dos relatérios de gestdo fiscal e resumo de execucdo
orcamentdria, consoante regulamentacao da Secretaria do Tesouro Nacional;

6.2.6. Apoio na elaboragao dos demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais,
bem como plano de contas, além de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias
legais e requisitos gerenciais;

6.2.7. Acompanhar o cumprimento das metas fiscais, limites constitucionais e legais;

6.2.8. Acompanhar e auxiliar na criacdao dos projetos de lei e decretos de alteragdes
orcamentdrias;

6.2.9. Orientagdo e apoio para a geragao dos informes para o Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso;

6.2.10. Orientar e treinar o Departamento de Contabilidade nas rotinas contdabeis;
6.2.11. Apoio na abertura do exercicio assim que o orcamento for aprovado;

6.2.12. Orientacdo nas elaborac¢des de demais documentos contdbeis, como projetos de
suplementacgdes, decretos e afins

6.2.13. Orientar no controle das fontes de recursos;
6.2.14. Acompanhar, auxiliar e coordenar o encerramento anual e conferéncia do balango;

6.2.15. Treinamento de servidor da Prefeitura encarregado de realizar os lancamentos
contabeis e da movimentacdo financeira, visando a realizacdo das tarefas necessarias ao
bom funcionamento dos servicos de Contabilidade e Tesouraria;

6.2.16. Orientacdo em relagcdo as normas legais que regem a matéria, incluindo a
Constituicdo Federal, Lei Complementar Federal 101/200-LRF, Lei Federal 4.320/64, Lei
Federal 8.666/93 e atualizac6es, Normas do Conselho Federal de Contabilidade, Portarias
Interministeriais e Portarias complementares que dispdem sobre Financas Publicas e
normas gerais de consolidacdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados e
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Municipios, indispensaveis ao bom desempenho das atividades de execucdo e de gestao de

recursos.

7. DAS OBRIGACOS DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos contratados dentro das normas legais, sob as penas da Lei n?
8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

7.2. Executar todos os servicos objeto deste contrato dentro do prazo estipulado ou
solicitado pela contratante, sob as penas da Lei n? 8.666/93.

7.3. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista ou previdenciaria e respectivos 6nus, tanto em relacdo a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execugao dos servigcos do objeto do contrato.

7.4. Atender a todas as exigéncias do contrato e executar todas as solicitacdes de servicos
assumindo os 6nus da prestacao inadequada dos trabalhos.

7.5. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessdarios nos servigos objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato observado as disposi¢des do art. 65 da Lei n2
8.666/93.

7.6. Emitir a Nota Fiscal da prestagdao dos servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducdo dos impostos quando exigido pela Contratante.

7.7. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do Municipio.

7.8. Executar satisfatoriamente e em consonancia com as regras contratuais o servico
ajustado.

7.9. Utilizar na execug¢ao dos servicos contratados, pessoal qualificado para o exercicio das
atividades que Ihe forem confiadas.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informacdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto.

8.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
obrigacOes assumidas pela contratada.

8.3. Proporcionar condig¢bes para a boa execugao do objeto do contrato.
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8.4. Cumprir todas as obrigacdes assumidas através do edital e contrato, efetuando os

pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas.
8.5. Aplicar as sangdes administrativas, quando se fagam necessarias.

8.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do presente edital,
bem como do contrato, em especial quanto a aplicacdo de sangdes, alteracbes e
repactuagbes da mesma.

8.7. Realizar o acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato, alertando o
executor das falhas que porventura ocorram, exigindo sua imediata correcdo. Tal
fiscalizagcdo, em hipdtese alguma, atenua ou exime de responsabilidade da contratada.

8.8. Esclarecer as duvidas e indagacdes da contratada, por meio da fiscalizacdo do
contrato.

9. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo do(s) contrato(s) ficard a cargo do fiscal de contrato nomeado pela
administragao.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serdo efetuados a adjudicataria mensalmente em até 30 (trinta) dias
apés a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo responsdvel do
recebimento dos servigos, cumpridas todas as exigéncias do edital e do contrato.

10.2. Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento constante do
item acima fluird a partir da respectiva regularizacdo.

10.3. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO GARCAS/MT ndo efetuara pagamento de titulo
descontado ou por meio de cobranca em banco, bem como os que forem negociados com
terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”.

10.4. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO GARGAS efetuara o pagamento por meio de
cheque nominal ou transferéncia bancaria.

10.5. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO
GARCAS/MT, inscrita no CNPJ sob o n2 03.133.097/0001-07.

10.6. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas
serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

Prefeitura Municipal de Alto Gargas

Rua Dom Aquino n°® 346 Centro - Alto Gargas / MT
CEP: 78.770-000

CNPJ:03.133.097/0001-07

Fone: (66) 3471-1155




Bkl PREFEITURA
.. ALTO GARGAS - MT
{Q@QEP):  TEMPODE CRESCER
el Gestao 2021-2024

10.7. O pagamento efetuado a contratada ndo o isentard de suas responsabilidades
vinculadas ao fornecimento dos servigos, especialmente aquelas relacionadas com a
qualidade e garantia dos servigos oferecidos.

10.8. Toda Nota Fiscal devera ser entregue em duas vias.
10.9. No preco a ser pago deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a: salarios,
encargos sociais, tributdrios, trabalhistas e comerciais, materiais, enfim todas as despesas

necessdrias ao fornecimento do objeto desta licitagado.

10.10. A Prefeitura efetuard a retencdo dos impostos e encargos legais sobre as Notas
Fiscais, quando for o caso.

11. DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O Contrato a ser firmado terd vigéncia de 03 (trés) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo no interesse da Administragdao ser prorrogado, mediante
Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite
estabelecido no inciso Il, do Art. 57, da Lei n2 8.666/93, com suas alteracdes posteriores.

12. DAS SANCOES CONTRATUAIS

12.1. As sansdes contratuais correrdo de acordo com a Lei Federal n? 8.666/1993 e/ou Lei
Federal n? 10.520/2002, conforme o caso.

13. DAS CONDICOES GERAIS

13.1. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigacOes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipdtese alguma, em
alteracdo contratual, novacdo, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas
as condi¢cGes do ajuste e podendo a CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

13.2. A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execuc¢dao do objeto contratado, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos de correntes das
relacGes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo
patria vigente, seja trabalhista, previdencidria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.
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13.3. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados,
direta ou indiretamente, a CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execugdo do objeto contratado, ou da omissdo em executd-lo,
resguardando-se a CONTRATANTE o direito de regresso na hipdtese de ser compelido a
responder por tais danos ou prejuizos.

Alto Garcas-MT, em 30 de junho de 2021.

SELMA LOBO NOGUEIRA
Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento
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